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Wˢ˥ld˥i˦e ̺ ˨n'organizzazione non profit che da ˢl˧˥e ˨n decenniˢ la˩ˢ˥a ˣe˥
la cˢn˦e˥˩a˭iˢne efficace dei ma˥i i˧aliani.

Al cen˧˥ˢ della nˢ˦˧˥a mi˦˦iˢne c'̺ ˨n ˥ichiamˢ all'a˭iˢne: proteggere in
maniera efficace almeno il 30% dei mari italiani entro il 2030.
Siamˢ Ocean Pˢ˦i˧i˩e Peˢˣle: facili˧iamˢ ˨n cambiamen˧ˢ ˣˢ˦i˧i˩ˢ che ˣa˥˧e
dalla cˢn˦aˣe˩ˢle˭˭a dellϠimˣˢ˥˧an˭a del ma˥e e ˦i ˦˩il˨ˣˣa ˧˥ami˧e
lϠimˣegnˢ cˢlle˧˧i˩ˢ ˣe˥ la ˦˨a ˦al˩ag˨a˥dia.

T˨˧eliamˢ la biˢdi˩e˥˦i˧̲ ma˥ina, ˨˧ili˭˭iamˢ lϠa˥˧e cˢme ˣˢ˧en˧e ˦˧˥˨men˧ˢ di
cˢm˨nica˭iˢne e mˢbili˧iamˢ i f˨˧˨˥i c˨˦˧ˢdi del ˣa˧˥imˢniˢ na˧˨˥ali˦˧icˢ del
Medi˧e˥˥aneˢ. La˩ˢ˥iamˢ a˧˧˥a˩e˥˦ˢ ˣ˥ˢge˧˧i e ˣa˥˧ne˥˦hiˣ, cˢ˦˧˥˨endˢ
˥ela˭iˢni cˢn enti pubblici, aziende, fondazioni e realtà del territorio. Il nˢ˦˧˥ˢ
aˣˣ˥ˢcciˢ in˧eg˥a ˨na ˩i˦iˢne di cambiamen˧ˢ ˦i˦˧emicˢ, andandˢ ˢl˧˥e le
˦ingˢle ini˭ia˧i˩e ˣe˥ cˢn˧˥ib˨i˥e a c˥ea˥e le cˢndi˭iˢni che ˥endˢnˢ ˣˢ˦˦ibile
˨na ˧˥a˦fˢ˥ma˭iˢne d˨˥a˧˨˥a.

1 ˊORLDRISEREˆPONˆABILE AMMINIˆˇRAˇIˉƏ 

JOB ˇIˇLE

ˇIPO DI IMPIEGO E REˇRIBˈˍIONE 
La ˣˢ˦i˭iˢne ˣ˥e˩ede ˨na mˢdali˧̲ di la˩ˢ˥ˢ full remote, cˢn ˨n imˣegnˢ
indica˧i˩amen˧e cˢmˣ˥e˦ˢ tra 20 e 30 ore settimanali, ˣ˥efe˥ibilmen˧e
a˧˧˥a˩e˥˦ˢ ˨na cˢllabˢ˥a˭iˢne ˣ˥ˢfe˦˦iˢnale in ˥egime di Pa˥˧i˧a IVA. La
˧iˣˢlˢgia di cˢllabˢ˥a˭iˢne, il mˢn˧e ˢ˥e e il ˥ela˧i˩ˢ cˢmˣen˦ˢ ˦a˥annˢ defini˧i
in fa˦e di ˦ele˭iˢne ˦˨lla ba˦e dellϠe˦ˣe˥ien˭a ma˧˨˥a˧a, del ˣ˥ˢfilˢ indi˩id˨a˧ˢ
e dellϠimˣegnˢ ˥ichie˦˧ˢ. A ˧i˧ˢlˢ indica˧i˩ˢ, il ˩alˢ˥e ecˢnˢmicˢ della
cˢllabˢ˥a˭iˢne ˦a˥̲ cˢmˣ˥e˦ˢ tra 15.000 ϭ e 23.000 ϭ lordi annui, in f˨n˭iˢne
del mˢn˧e ˢ˥e e del li˩ellˢ di e˦ˣe˥ien˭a.

Responsabile amministrativə di Worldrise, inca˥ica˧υ della ge˦˧iˢne
ammini˦˧˥a˧i˩a e cˢn˧abile della Fˢnda˭iˢne.

PROFILO RICERCAˇO
Wˢ˥ld˥i˦e ̺ alla ˥ice˥ca di ˨na fig˨˥a di Responsabile amministrativə con
solida esperienza nella gestione amministrativa, contabile e finanziaria,
ˣ˥efe˥ibilmen˧e ma˧˨˥a˧a all'in˧e˥nˢ di ˢ˥gani˭˭a˭iˢni nˢn ˣ˥ˢfi˧, fˢnda˭iˢni ˢ
En˧i del Te˥˭ˢ Se˧˧ˢ˥e. ̚ ˥ichie˦˧a familia˥i˧̲ cˢn gli ademˣimen˧i
ammini˦˧˥a˧i˩i, cˢn˧abili e fi˦cali ˣ˥ˢˣ˥i degli ETS, cˢn il RUNTS e cˢn la
ge˦˧iˢne di dˢna˭iˢni, cˢn˧˥ib˨˧i, finan˭iamen˧i a ˣ˥ˢge˧˧i.

LA NOˆˇRA REALˇ̒

http://www.worldrise.org/


Cono˦cen˭a della norma˧i˩a e degli adempimen˧i ammini˦˧ra˧i˩i e
con˧abili propri degli En˧i del Ter˭o Se˧˧ore, incl˨˦o il RUNTS.
Cono˦cen˭a, capaci˧̲ di ge˦˧ione e pianifica˭ione dei co˦˧i di b˨dge˧ di
proge˧˧o e rendicon˧a˭ioni ammini˦˧ra˧i˩e e finan˭iarie.
Capaci˧̲ di moni˧orare b˨dge˧ e andamen˧o economico-finan˭iario
dell'organi˭˭a˭ione e dei ˦ingoli proge˧˧i.
Capaci˧̲ di ge˦˧ione ammini˦˧ra˧i˩a di dona˭ioni, con˧rib˨˧i e
finan˭iamen˧i.
Compe˧en˭a nellϠelabora˭ione di pagamen˧i, ˦˧ipendi e con˧rib˨˧i.
O˧˧ima cono˦cen˭a del pacche˧˧o Office, in par˧icolare E˫cel, ed e˦perien˭a
nellϠ˨˧ili˭˭o di ge˦˧ionali ammini˦˧ra˧i˩i.
Capaci˧̲ di organi˭˭are e archi˩iare doc˨men˧i in modo ordina˧o ed
efficien˧e.

Ge˦˧iˢˡe cˢˡ˧abi˟e: elabora˭ione ˧rime˦˧rale di con˧abili˧̲ generale,
regi˦˧ra˭ione di fa˧˧˨re, ge˦˧ione di bilanci, riconcilia˭ioni bancarie e repor˧
finan˭iari, moni˧oraggio dell'andamen˧o economico e finan˭iario
dell'organi˭˭a˭ione.
B˨dge˧ e ˥eˡdicˢˡ˧a˭iˢˡi: ˦˨ppor˧o nella predi˦po˦i˭ione del b˨dge˧
ann˨ale, elabora˭ione dei foreca˦˧ men˦ili, dei repor˧ periodici e delle
rendicon˧a˭ioni in˧ermedie e finali ˦econdo i forma˧i richie˦˧i, ˩erifica della
doc˨men˧a˭ione con˧abile delle ˦pe˦e rendicon˧a˧e, moni˧oraggio degli
˦co˦˧amen˧i ri˦pe˧˧o ai b˨dge˧ appro˩a˧i.
Aˠˠiˡi˦˧˥a˭iˢˡe geˡe˥a˟e: Ge˦˧ione di doc˨men˧a˭ione legale e con˧ra˧˧i,
˦˨ppor˧o alle a˧˧i˩i˧̲ b˨rocra˧iche, ri˦pe˧˧o delle ˦caden˭e pre˩i˦˧e in
ambi˧o con˧abile, fi˦cale e finan˭iario richie˦˧e dal RUNTS.
Seg˥e˧e˥ia ˢ˥gaˡi˭˭a˧i˩a: Archi˩ia˭ione e ge˦˧ione di doc˨men˧i, ge˦˧ione
opera˧i˩a di Google Work˦pace e organi˭˭a˭ione ˦pa˭i digi˧ali.
Pagaˠeˡ˧i e ˦˧iˣeˡdi: E˦ec˨˭ione di pagamen˧i a forni˧ori e collabora˧ori,
ge˦˧ione degli ˦˧ipendi e con˧rib˨˧i. S˨per˩i˦ione e ge˦˧ione delle ˦pe˦e
opera˧i˩e della fonda˭ione, incl˨˦i affi˧˧o ˦ede, ˨˧en˭e e al˧ri co˦˧i di
f˨n˭ionamen˧o.
Raˣˣˢ˥˧i cˢˡ cˢˡ˦˨˟eˡ˧i ed eˡ˧i e˦˧e˥ˡi: Com˨nica˭ione dire˧˧a con
banche, en˧i p˨bblici e forni˧ori, ˧ra c˨i con˦˨len˧e con˧abile, con˦˨len˧e
del la˩oro, a˩˩oca˧o e ˦ocie˧̲ di re˩i˦ione del bilancio.

2 ˊORLDRISERESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ 

RESPONSABILIT̒

COMPETENˍE RICHIESTE



Per candidarsi al r˨olo di Responsabile amminis˧ra˧i˩υ di Worldrise, in˩iare la
propria candida˧˨ra eˡ˧˥ˢ ˠe˥cˢ˟ed̾ 7 ˢ˧˧ˢb˥e 2026 compilando il Gˢˢg˟e
Fˢ˥ˠ ˣ˥e˦eˡ˧e a ˤ˨e˦˧ˢ ˟iˡk

Solo i profili che rispondono ai req˨isi˧i richies˧i saranno con˧a˧˧a˧i per ˨n
colloq˨io.

Capaci˧̲ di pianifica˭ione e organi˭˭a˭ione, anche a˨˧onoma, del la˩oro.
A˧˧en˭ione ai de˧˧agli, sopra˧˧˨˧˧o nella ges˧ione di da˧i sensibili e con˧abili.
Abili˧̲ nel rela˭ionarsi con la Dire˭ione e con i responsabili di proge˧˧o per
gli aspe˧˧i economici e amminis˧ra˧i˩i delle a˧˧i˩i˧̲, man˧enendo ˨n
approccio professionale e collabora˧i˩o.
A˧˧i˧˨dine proa˧˧i˩a e cos˧r˨˧˧i˩a alla risol˨˭ione dei problemi.
Conoscen˭a della ling˨a inglese.

La˨rea in Economia, Amminis˧ra˭ione A˭iendale, Con˧abili˧̲ e discipline
affini o esperien˭a pregressa eq˨iparabile.
Almeno 2-3 anni di esperien˭a in r˨oli analoghi, preferibilmen˧e allϠin˧erno
di organi˭˭a˭ioni non profi˧ e simili.
Cos˧i˧˨iscono ˧i˧olo preferen˭iale mas˧er e corsi di speciali˭˭a˭ione in
ambi˧o amminis˧ra˧i˩o-con˧abile e ges˧ione no-profi˧ o esperien˭a
pregressa eq˨iparabile.

3 ˊORLDRISERESPONSABILE AMMINISTRATIˉƏ 

FORMAˍIONE ED ESPERIENˍA

COME CANDIDARSI

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfyDR7wcKs5eqqqT3TWlBwpXVdOXnOsnSu3QjBSnZSpFV2CZQ/viewform?usp=publish-editor

	WE ARE
	HIRING!
	Responsabile
	amministrativə

	JOB TITLE
	Responsabile amministrativə di Worldrise, incaricatə della gestione amministrativa e contabile della Fondazione.

	TIPO DI IMPIEGO E RETRIBUZIONE
	La posizione prevede una modalità di lavoro full remote, con un impegno indicativamente compreso tra 20 e 30 ore settimanali, preferibilmente attraverso una collaborazione professionale in regime di Partita IVA. La tipologia di collaborazione, il monte ore e il relativo compenso saranno definiti in fase di selezione sulla base dell’esperienza maturata, del profilo individuato e dell’impegno richiesto. A titolo indicativo, il valore economico della collaborazione sarà compreso tra 15.000 € e 23.000 € lordi annui, in funzione del monte ore e del livello di esperienza.

	PROFILO RICERCATO
	Worldrise è alla ricerca di una figura di Responsabile amministrativə con solida esperienza nella gestione amministrativa, contabile e finanziaria, preferibilmente maturata all'interno di organizzazioni non profit, fondazioni o Enti del Terzo Settore. È richiesta familiarità con gli adempimenti amministrativi, contabili e fiscali propri degli ETS, con il RUNTS e con la gestione di donazioni, contributi, finanziamenti a progetti.

	LA NOSTRA REALTÀ
	Worldrise è un'organizzazione non profit che da oltre un decennio lavora per la conservazione efficace dei mari italiani.
	Al centro della nostra missione c'è un richiamo all'azione: proteggere in maniera efficace almeno il 30% dei mari italiani entro il 2030.
	Siamo Ocean Positive People: facilitiamo un cambiamento positivo che parte dalla consapevolezza dell’importanza del mare e si sviluppa tramite l’impegno collettivo per la sua salvaguardia.
	Tuteliamo la biodiversità marina, utilizziamo l’arte come potente strumento di comunicazione e mobilitiamo i futuri custodi del patrimonio naturalistico del Mediterraneo. Lavoriamo attraverso progetti e partnership, costruendo relazioni con enti pubblici, aziende, fondazioni e realtà del territorio. Il nostro approccio integra una visione di cambiamento sistemico, andando oltre le singole iniziative per contribuire a creare le condizioni che rendono possibile una trasformazione duratura.
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ


	RESPONSABILITÀ
	Gestione contabile: elaborazione trimestrale di contabilità generale, registrazione di fatture, gestione di bilanci, riconciliazioni bancarie e report finanziari, monitoraggio dell'andamento economico e finanziario dell'organizzazione.
	Budget e rendicontazioni: supporto nella predisposizione del budget annuale, elaborazione dei forecast mensili, dei report periodici e delle rendicontazioni intermedie e finali secondo i formati richiesti, verifica della documentazione contabile delle spese rendicontate, monitoraggio degli scostamenti rispetto ai budget approvati.
	Amministrazione generale: Gestione di documentazione legale e contratti, supporto alle attività burocratiche, rispetto delle scadenze previste in ambito contabile, fiscale e finanziario richieste dal RUNTS.
	Segreteria organizzativa: Archiviazione e gestione di documenti, gestione operativa di Google Workspace e organizzazione spazi digitali.
	Pagamenti e stipendi: Esecuzione di pagamenti a fornitori e collaboratori, gestione degli stipendi e contributi. Supervisione e gestione delle spese operative della fondazione, inclusi affitto sede, utenze e altri costi di funzionamento.
	Rapporti con consulenti ed enti esterni: Comunicazione diretta con banche, enti pubblici e fornitori, tra cui consulente contabile, consulente del lavoro, avvocato e società di revisione del bilancio.


	COMPETENZE RICHIESTE
	Conoscenza della normativa e degli adempimenti amministrativi e contabili propri degli Enti del Terzo Settore, incluso il RUNTS.
	Conoscenza, capacità di gestione e pianificazione dei costi di budget di progetto e rendicontazioni amministrative e finanziarie.
	Capacità di monitorare budget e andamento economico-finanziario dell'organizzazione e dei singoli progetti.
	Capacità di gestione amministrativa di donazioni, contributi e finanziamenti.
	Competenza nell’elaborazione di pagamenti, stipendi e contributi.
	Ottima conoscenza del pacchetto Office, in particolare Excel, ed esperienza nell’utilizzo di gestionali amministrativi.
	Capacità di organizzare e archiviare documenti in modo ordinato ed efficiente.
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ

	Capacità di pianificazione e organizzazione, anche autonoma, del lavoro.
	Attenzione ai dettagli, soprattutto nella gestione di dati sensibili e contabili.
	Abilità nel relazionarsi con la Direzione e con i responsabili di progetto per gli aspetti economici e amministrativi delle attività, mantenendo un approccio professionale e collaborativo.

	Attitudine proattiva e costruttiva alla risoluzione dei problemi.
	Conoscenza della lingua inglese.


	FORMAZIONE ED ESPERIENZA
	Laurea in Economia, Amministrazione Aziendale, Contabilità e discipline affini o esperienza pregressa equiparabile.
	Almeno 2-3 anni di esperienza in ruoli analoghi, preferibilmente all’interno di organizzazioni non profit e simili.
	Costituiscono titolo preferenziale master e corsi di specializzazione in ambito amministrativo-contabile e gestione no-profit o esperienza pregressa equiparabile.


	COME CANDIDARSI
	Per candidarsi al ruolo di Responsabile amministrativə di Worldrise, inviare la propria candidatura entro mercoledì 7 ottobre 2026 compilando il Google Form presente a questo link
	Solo i profili che rispondono ai requisiti richiesti saranno contattati per un colloquio.
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ


	WE ARE
	HIRING!
	Responsabile
	amministrativə

	JOB TITLE
	Responsabile amministrativə di Worldrise, incaricatə della gestione amministrativa, contabile e delle attività di segreteria dell’associazione.

	TIPO DI IMPIEGO E RETRIBUZIONE
	Da remoto, 20 ore/settimana.
	Retribuzione valutabile in base all’esperienza.


	PROFILO RICERCATO
	Worldrise è alla ricerca di una figura che ricopra il ruolo di Responsabile amministrativə. Lə candidatə deve possedere competenze in gestione amministrativa e contabile e familiarità con procedure burocratiche e bancarie. Sono gradite esperienze pregresse in ruoli simili e un interesse per le tematiche di conservazione dell’ambiente marino.

	LA NOSTRA REALTÀ
	Worldrise è una fondazione non profit che da oltre un decennio agisce per la conservazione efficace dei mari italiani.
	Al centro della nostra missione c'è un richiamo all'azione: proteggere in maniera efficace almeno il 30% dei mari italiani entro il 2030.
	Siamo Ocean Positive People: facilitiamo un cambiamento positivo che parta dalla consapevolezza circa l’importanza del mare nella società e si sviluppi attraverso l’impegno collettivo per la sua salvaguardia.
	Con il sostegno dei nostri partner e attraverso numerosi progetti, tuteliamo la biodiversità creando Aree di Conservazione ed Educazione Marina Locale e amplifichiamo l’azione delle Aree Marine Protette. Utilizziamo l'arte come potente strumento di comunicazione e mobilitiamo lɜ futurɜ custodi del patrimonio naturalistico del Mediterraneo.
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ


	RESPONSABILITÀ
	Gestione contabile: elaborazione trimestrale di contabilità generale, registrazione di fatture, gestione di bilanci, riconciliazioni bancarie e report finanziari.
	Budget e rendicontazioni: supporto nella predisposizione del budget annuale, elaborazione dei forecast mensili, dei report periodici e delle rendicontazioni intermedie e finali secondo i formati richiesti, verifica della documentazione contabile delle spese rendicontate.
	Amministrazione generale: Gestione di documentazione legale e contratti, supporto alle attività burocratiche e assicurative, rispetto delle scadenze previste in ambito contabile, fiscale e finanziario richieste dal RUNTS.
	Segreteria organizzativa: Archiviazione e gestione di documenti, gestione operativa di Google Workspace e organizzazione spazi digitali.
	Pagamenti e stipendi: Esecuzione di pagamenti a fornitori e collaboratori, gestione degli stipendi e contributi. Supervisione e gestione delle spese operative della fondazione, inclusi affitto sede, utenze e altri costi di funzionamento.
	Rapporti con consulenti ed enti esterni: Comunicazione diretta con banche, enti pubblici e fornitori, tra cui consulente contabile, consulente del lavoro, avvocato e società di revisione del bilancio.


	COMPETENZE RICHIESTE
	Conoscenza approfondita dei principi contabili e nella gestione di bilanci, riconciliazioni bancarie e report finanziari.
	Conoscenza, capacità di gestione e pianificazione dei costi di budget di progetto e rendicontazioni amministrative e finanziarie
	Familiarità con la gestione di contratti, documentazione legale e pratiche assicurative.
	Competenza nell’elaborazione di pagamenti, stipendi e contributi.
	Ottima conoscenza del pacchetto Office, in particolare Excel, ed esperienza nell’utilizzo di gestionali amministrativi.
	Capacità di organizzare e archiviare documenti in modo ordinato ed efficiente.
	Capacità di pianificazione e organizzazione, anche autonoma, del lavoro.
	Attenzione ai dettagli, soprattutto nella gestione di dati sensibili e contabili.
	Abilità nel relazionarsi con enti esterni e colleghi, mantenendo un approccio professionale e collaborativo.
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ

	Attitudine proattiva e costruttiva alla risoluzione dei problemi.
	Conoscenza della lingua inglese.
	Costituisce requisito preferenziale la familiarità con le normative del Terzo Settore e la gestione di organizzazioni no-profit.


	FORMAZIONE ED ESPERIENZA
	Laurea in Economia, Amministrazione Aziendale, Contabilità e discipline affini o esperienza pregressa equiparabile.
	Almeno 2-3 anni di esperienza in ruoli analoghi, preferibilmente all’interno di organizzazioni non profit e simili.
	Costituiscono titolo preferenziale master e corsi di specializzazione in ambito amministrativo-contabile e gestione no-profit o esperienza pregressa equiparabile.


	COME CANDIDARSI
	Per candidarsi al ruolo di Responsabile amministrativə di Worldrise, inviare la propria candidatura entro lunedì 19 gennaio 2026 compilando il Google Form presente al seguente link: https://forms.gle/zaH1Y1CaPhY8pDDw8
	Nel modulo online, sarà necessario caricare:
	Il curriculum vitae aggiornato;
	Una lettera di presentazione che espliciti come le proprie competenze professionali e attitudini personali corrispondano al profilo ricercato.

	Solo i profili che rispondono ai requisiti richiesti saranno contattati per un colloquio.
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVƏ


	www.worldrise.org
	candidature@worldrise.org
	WE ARE
	HIRING
	Operations, Admin & Finance
	Manager

	JOB TITLE
	TIPO DI IMPIEGO E RETRIBUZIONE
	Da remoto, con disponibilità a spostarsi a seconda delle necessità.
	PROFILO RICERCATO
	Worldrise è alla ricerca di una figura professionale per Operations, Admin e Finance per l’associazione. Lə candidatə deve possedere ottime capacità organizzative ed esperienze precedenti in ruolo analogo in un contesto no-profit o aziendale.
	LA NOSTRA REALTÀ
	RESPONSABILITÀ
	Lə candidatə dovrà dedicarsi agli aspetti logistici, amministrativi e finanziari dell’associazione, con particolare attenzione verso:

	COMPETENZE RICHIESTE
	REQUISITI DI ISTRUZIONE ED ESPERIENZA

	COME CANDIDARSI
	Se sei appassionatə di conservazione marina e hai le competenze e l'esperienza richieste, ti invitiamo a inviare la tua candidatura entro il 31/08/2024 compilando il Google Form presente a questo link e seguendo le indicazioni riportate per caricare, tramite il modulo online:


