Camminare Insieme ODV apre la selezione per 2 figure:

Segreteria Amministrativa (1 posizione)

Comunicazione & Fundraising (1 posizione)

Sede: Torino
Scadenza candidature: 25 ottobre 2025
Invio candidature: ammiinistrazione@camminare-insieme.it
Oggetto email: Candidatura [Nome Cognome] – [Figura: Segreteria / Comunicazione]

VERSIONE ISTITUZIONALE (BANDO PDF)
1. Oggetto della call

La presente call disciplina le modalità di selezione per l’inserimento di n. 2 risorse a supporto delle attività associative, con particolare riferimento alla gestione amministrativa, alla comunicazione e alla raccolta fondi dei progetti socio‑sanitari di Camminare Insieme ODV.

2. Profili ricercati

A. Segreteria Amministrativa – 1 posizione

Tipologia contrattuale: tempo determinato
Durata indicativa: novembre 2025 – giugno 2026, con possibilità di rinnovo

Impegno orario: part‑time, 20 ore/settimana

Sede: Torino (presenza in sede)  
B. Comunicazione & Fundraising – 1 posizione

Tipologia contrattuale: Collaborazione coordinata e continuativa (co.co.co.); tempo determinato; P.IVA;

Durata indicativa: novembre 2025 – giugno 2026, con possibilità di rinnovo

Impegno orario: part‑time, 20 ore/settimana

Sede: Torino (presenza in sede + eventuali attività in remoto)

Nota: orari, inquadramento e durata potranno essere rimodulati in sede di colloquio in relazione ai profili selezionati e alle esigenze progettuali.

3. Mansioni principali

A. Segreteria Amministrativa

Gestione amministrativa ordinaria (protocollazione, archiviazione, aggiornamento registri).

Predisposizione/raccolta documentazione per rendicontazioni e bandi.

Gestione corrispondenza (email/PEC/telefono) e front office.

Supporto a riunioni ed eventi (convocazioni, verbali, materiali).

Collaborazione con Tesoriere e consulenti esterni su scadenze fiscali/amministrative.

Aggiornamento di database e tabelle di monitoraggio attività/progetti.

B. Comunicazione & Fundraising

Redazione contenuti per sito, newsletter e social; gestione piano editoriale.

Gestione canali social (programmazione, pubblicazione, community management).

Supporto a campagne di raccolta fondi (crowdfunding – es. For Funding –, 5x1000, eventi, corporate).

Ufficio stampa: comunicati, press‑list, contatti media.

Supporto a eventi pubblici (materiali, documentazione foto/video, storytelling).

Monitoraggio e reportistica delle attività di comunicazione/fundraising.

4. Requisiti

Comuni ad entrambi i profili

Diploma o laurea in ambiti pertinenti;

Ottime capacità organizzative, precisione, attitudine al lavoro in team;

Padronanza dei principali strumenti informatici (Suite Office / Google Workspace);

Sensibilità verso i temi sociali e la mission dell’Associazione.

Specifici – Segreteria Amministrativa

Preferibile esperienza in segreterie amministrative, enti del Terzo Settore;

Conoscenza base di pratiche amministrative, rendicontazione e archiviazione digitale.

Specifici – Comunicazione & Fundraising

Ottima capacità di scrittura;

Conoscenza degli strumenti per social media, newsletter, grafica base (es. Canva);

Preferibile esperienza in campagne digitali/crowdfunding, email marketing (es. Brevo), CRM fundraising.

5. Modalità di candidatura

Le candidature dovranno pervenire entro il 25 ottobre 2025 all’indirizzo ammiinistrazione@camminare-insieme.it con oggetto:
“Candidatura [Nome Cognome] – [Figura: Segreteria / Comunicazione]”
Allegare:

CV aggiornato (con autorizzazione al trattamento dati ai sensi del Reg. UE 679/2016);

Breve lettera di motivazione (max 1 pagina);

Eventuale portfolio/link (solo per Comunicazione & Fundraising).

6. Selezione e conferimento incarico

La Commissione interna valuterà i profili sulla base di requisiti e competenze. Le persone ritenute idonee saranno convocate per colloquio e, se necessario, prova pratica (es. breve test di scrittura o di organizzazione documentale). L’esito sarà comunicato via email. L’Associazione si riserva la facoltà di non procedere al conferimento dell’incarico qualora non si individuino profili adeguati.

7. Trattamento dati

I dati saranno trattati nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 e della normativa vigente. Titolare del trattamento: Camminare Insieme ODV. Le informazioni saranno utilizzate esclusivamente per finalità connesse alla selezione in oggetto.
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